







                          «УТВЕРЖДАЮ»                                                                                                                                                                                   

Начальник отдела культуры и туризма  

                     администрации Сапожковского  


муниципального района Рязанской области 

________________Т.А.Добычина

«___» ____________  201___  г.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ
муниципального бюджетного образовательного учреждения

дополнительного образования детей
«Сапожковская детская школа искусств»

на 2014 год и на плановый период  2015-2016 годов.
Наименование муниципальной услуги:
Услуга по предоставлению дополнительного образования детям по общеобразовательным программам дополнительного образования и дополнительным предпрофессиональным программам в области искусства
                                                                                           Характеристика услуги
	№

п/п
	Наименование муниципальной услуги 
	Содержание услуг

	1
	
2
	
3

	1.
	Организация обучения по образовательным программам
	1. Дополнительная предпрофессиональная общеобразовательная  программа в области музыкального искусства «Народные инструменты». Срок освоения – 5(6) лет
2. Дополнительная предпрофессиональная общеобразовательная  программа в области музыкального искусства «Фортепиано». Срок освоения – 8(9) лет

3. Образовательная программа художественно – эстетической направленности «Хореография». Срок освоения – 5 лет

4. Образовательная программа художественно – эстетической направленности «Изобразительное искусство». Срок освоения – 4(5) лет

5. Образовательная программа художественно – эстетической направленности «Музыкальное искусство ». Гитара. Срок освоения – 5 лет

6. Образовательная программа художественно – эстетической направленности «Музыкальное искусство ». Аккордеон. Срок освоения – 5 лет

7. Образовательная программа художественно – эстетической направленности «Музыкальное искусство ». Баян. Срок освоения – 5 лет

8. Образовательная программа художественно – эстетической направленности «Музыкальное искусство ». Вокал. Срок освоения – 5 лет

9. Образовательная программа художественно – эстетической направленности «Музыкальное искусство ». Фортепиано. Срок освоения – 5(7)  лет

10. Образовательная программа художественно – эстетической направленности «Раннее эстетическое образование». Срок освоения – 1 год.

11. Образовательная программа художественно – эстетической направленности «Музыкальное искусство ».

«Любительское музицирование» . Срок освоения – 1 год


                                                                                  Потребители муниципальной услуги
	№

п/п
	Получатели муниципальной услуги
	Основа представления
	           Количество потребителей в текущем 2014  году  (человек)      
	Численность потребителей на плановый период

	1
	
2
	3
	4
	5
	6

	1
	Население Сапожковского района Рязанской области в возрасте от 4 до 18 лет при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья (только для хореографического направления)
	безвозмездная
	     167
	2015
	2016

	
	
	
	
	140
	140


                                                                                 Показатели качества и объема оказываемой муниципальной услуги
	№

п/п
	Наименование показателя, характеризующего качество услуги
	Наименование показателей, необходимых для расчета показателей, характеризующих качество услуги
	Единица 

измерения
	Значение показателей на 2014 год
	Значение показателей на плановый период

	
	
	
	
	
	2015 год
	2016 год

	1
	Доля обучающихся, принявших участие в смотрах, конкурсах, фестивалях и других творческих мероприятиях
	Кс- количество обучающихся, принявших

 участие смотрах, конкурсах, фестивалях и других творческих мероприятиях
	человек
	121
	130
	130

	
	
	Общее количество обучающихся
	Человек


	167
	170
	170

	
	
	
	
	72%
	76%
	76%

	2
	Доля обучающихся, занявших призовые места(не ниже районного уровня)
	К приз – количество обучающихся, занявших призовые места
	человек
	47
	50
	50

	
	
	Общее количество обучающихся
	человек
	167


	170
	170

	
	
	
	
	28%
	29%
	29%

	3
	Сохранность контингента обучающихся
	Кср. – среднее количество детей
	человек
	160
	165
	165

	
	
	Общее количество обучающихся на 01.10.2014
	человек
	167


	170
	170

	
	
	
	
	96%

	96%
	96%

	4
	Доля педагогических работников, аттестованных на высшую и первую квалификационную категорию
	Кв1 – количество педагогических работников, имеющих высшую или первую квалификационную категорию по занимаемой должности (без внешних совместителей)
	Человек
	6
	6
	7

	
	
	Кобщ – общее количество педагогических работников учреждения


	человек
	10
	10
	10

	
	
	
	
	60%
	60%
	70%

	5
	Укомплектованность учреждения педагогическими кадрами
	Кф-фактическое количество занятых педагогических ставок
	Количество педагогических ставок
	10
	10
	10

	
	
	
	
	100%
	100%
	100%

	
	
	Кобщ – количество педагогических ставок по штатному расписанию
	Количество педагогических ставок
	10
	10
	10


	
	
	
	
	100%
	100%
	100%



 Порядок оказания муниципальной услуги
	№

п/п
	Перечень нормативно – правовых документов, устанавливающих порядок оказания муниципальной услуги
	Основные процедуры оказания услуги

	1
	-   Закон Российской Федерации от 9 октября 1992 года № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»;

 -   Федеральный закон от 06 марта 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

 -   Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

 -   Федеральный закон от 8 мая 2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»;

 -      Постановление Правительства РФ от 7 марта 1995 год № 233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей»;

 -   Постановление Главы администрации Сапожковского района № 187 от 07.04.2014 г. 
 «Об утверждении Ведомственного перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) находящимися в ведении муниципального образования -  Сапожковский муниципальный район Рязанской области  муниципальными учреждениями культуры и образования в сфере культуры  в качестве основных видов деятельности»;

 -   Устав МБОУ ДОД «Сапожковская детская школа искусств», утвержденный постановлением Главы администрации Сапожковского  района  от 22декабря 2011 года 
№ 766 «Об утверждении организационно –правовой формы и Устава муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Сапожковская детская школа искусств» в новой редакции».


	Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей муниципального образования услугами

	2
	Распоряжение Правительства Российской федерации от 19.10.1999 года № 1683-р «Методика определения нормативной потребности субъектов Российской Федерации в объектах культуры и искусства»
	Расчет нормативной потребности 

	3
	СанПин 2.4.4.1251-03. Санитарно – эпидемиологические требования к учреждениям дополнительного образования детей(внешкольные учреждения)
	Настоящие санитарные правила устанавливают санитарно – эпидемиологические требования к :
- земельному участку;

-зданию и основным помещениям;
- водоснабжению и канализации;

- оборудованию и помещениям для основного вида деятельности;

- условиям проведения занятий художественного творчества детей;

-организации музыкальных занятий;

- организации занятий хореографией;

- проведению музыкальных и танцевальных выступлений,постановок и спектаклей;

- естественному и искусственному освещению;

- воздушно – тепловому режиму;

- режиму деятельности детей;

- санитарному состоянию и содержанию территорий и помещений;

- медицинскому обеспечению

- обязанности руководителя учреждения дополнительного образования


                                                             Методическая работа в установленной сфере деятельности


 Индикаторы качества выполнения муниципальной работы
	№
	Наименование показателей объема выполнения муниципальной услуги(работы)
	Единица измерения
	Значение показателей на 2014 год
	Значение показателей на 2015 год
	Значение показателей на 2016 год

	1
	Доля преподавателей с высшим профессиональным образованием
	%
	50%
	50%
	60%

	2
	Доля педагогов, прошедших подготовку по повышению квалификации (не менее 1 раза в 3 года)
	%
	40%
	45%
	50%

	3
	Динамика количества участников методических и координационных учебных мероприятий к предыдущему учебному году.
	%
	80%
	90%
	100%

	4
	Доля методик, доведенных до потребителя, от общего количества разработанных методик ( печатные издания)
	%
	20%
	20%
	30%


Работа по проведению фестивалей, смотров, конкурсов, конференций, иных мероприятий

 Индикаторы качества выполнения муниципальной работы
	№
	Наименование показателей объема выполнения муниципальной услуги(работы)
	Единица измерения
	Значение показателей на 2014 год
	Значение показателей на 2015 год
	Значение показателей на 2016 год

	1
	Количество проведенных ДШИ мероприятий
	
	20
	20
	20

	2
	Количество участников мероприятий
	человек
	3000
	3200
	3500

	3
	Динамика роста количества участников мероприятий по сравнению с предыдущим годом
	%
	10%
	10%
	10%



Сведения о муниципальном учреждении, непосредственно предоставляющим услугу(работы)

	№
	Наименование учреждения
	Сокращенное название
	Юридический адрес
	Телефон, адрес электронной почты
	Режим работы

	1
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Сапожковская детская школа искусств»
	МБОУ ДОД «Сапожковская ДШИ»
	391940, рязанская обл., Сапожковский район, р.п.Сапожок, ул. Советская, д.17
	8(49152)2-12-09

mvz71@bk.ru
	Понедельник-пятница:

08.00- 20.00

Суббота:

11.00-14.00


Требования к материально-техническому и кадровому обеспечению оказываемой услуги (работы):
1.Наличие лицензии на право ведения образовательной деятельности

2. Укомплектованность штатов – 100%
3. Наличие необходимых музыкальных инструментов, художественного реквизита, хореографического оборудования, библиотечного фонда( нотная литература, учебники, пособия и др.учебная литература), технических средств безопасности.

4. Удовлетворение санитарно – гигиеническим требованиям, требованиям пожарной безопасности к условиям обучения в образовательных учреждениях.

                                                Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1. Размещение информации в сети Интернет
	-наименование образовательного учреждения и место нахождения(адрес);

- уровень и направленность реализуемых дополнительных образовательных программ, формы и сроки их освоения;

-форма документа, выдаваемого по окончанию обучения;

- лицензия на право ведения образовательной деятельности и свидетельство о государственной аккредитации с указанием регистрационного номера и срока действия;

- адрес и телефон учредителя образовательного учреждения;

- учебный план по каждой специальности;

- порядок приема и требования к поступающим;

- перечень категорий потребителей, имеющих право на получение льгот;

- контактные телефоны, адрес электронной почты.
	По мере изменения данных

	2. Размещение информации на информационных стендах 
	-наименование образовательного учреждения и место нахождения(адрес);

- уровень и направленность реализуемых дополнительных образовательных программ, формы и сроки их освоения;

-форма документа, выдаваемого по окончанию обучения;

- лицензия на право ведения образовательной деятельности и свидетельство о государственной аккредитации с указанием регистрационного номера и срока действия;

- адрес и телефон учредителя образовательного учреждения;

- учебный план по каждой специальности;

- порядок приема и требования к поступающим;

- перечень категорий потребителей, имеющих право на получение льгот;

- контактные телефоны, адрес электронной почты.
	По мере необходимости

	3. Размещение информации в справочниках, буклетах.
	-наименование образовательного учреждения и место нахождения(адрес);

- уровень и направленность реализуемых дополнительных образовательных программ, формы и сроки их освоения;

-форма документа, выдаваемого по окончанию обучения;

- лицензия на право ведения образовательной деятельности и свидетельство о государственной аккредитации с указанием регистрационного номера и срока действия;

- адрес и телефон учредителя образовательного учреждения;

- учебный план по каждой специальности;

- порядок приема и требования к поступающим;

- перечень категорий потребителей, имеющих право на получение льгот;

- контактные телефоны, адрес электронной почты.
	При наличии информационного повода

	4.Размещение информации в печатных средствах массовой информации
	-наименование образовательного учреждения и место нахождения(адрес);

- уровень и направленность реализуемых дополнительных образовательных программ, формы и сроки их освоения;

-форма документа, выдаваемого по окончанию обучения;

- лицензия на право ведения образовательной деятельности и свидетельство о государственной аккредитации с указанием регистрационного номера и срока действия;

- адрес и телефон учредителя образовательного учреждения;

- учебный план по каждой специальности;

- порядок приема и требования к поступающим;

- перечень категорий потребителей, имеющих право на получение льгот;

- контактные телефоны, адрес электронной почты.
	По мере необходимости



Порядок получения доступа к муниципальной услуге:
Муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры:

- информирование и консультирование граждан по вопросам предоставления услуги

- выбор родителями(законными представителями) образовательных программы, реализуемой в МБОУ ДОД ДШИ

- прием и регистрация заявлений о приеме

- проверка способностей на вступительных испытаниях приемной комиссией

-решение комиссии о приеме или отказе заявителя в МБОУ ДОД ДШИ

- в случае приема заявитель зачисляется  в учащиеся МБОУ ДОД ДШИ приказом директора

-заключение договора с Получателем о предоставлении муниципальной услуги

-предоставлении муниципальной услуги (работы)

- выдача свидетельств после успешного прохождения итоговой аттестации 

Перечень оснований для отказа в оказании муниципальной услуги:
- предоставление заявителем документов, содержащих противоречивые сведения или несоответствующих требованиям, установленным действующим законодательством;

- несоответствие возрастному критерию заявителя требованиям приема в МБОУ ДОД ДШИ

- отсутствие вакантных мест в ДШИ

- при противопоказаниях по состоянию здоровья на хореографическом отделении


Результат предоставления муниципальной услуги:

Результатом предоставления муниципальной услуги является освоение образовательных программ, которое завершается обязательной итоговой аттестацией выпускников. После успешной итоговой аттестации выпускникам выдается свидетельство об окончании МБОУ ДОД ДШИ.

Условия и порядок досрочного прекращения муниципального задания:

Основанием для досрочного прекращения исполнения муниципального задания являются:

-ликвидация учреждения

- реорганизация учреждения

- исключение муниципальной услуги (работы) из ведомственного перечня муниципальных услуг(работ).


Процедура проверки учреждения об исполнении муниципального задания:

1. Плановые проверки осуществляются управлением культуры и туризма администрации Сапожковского муниципального района
2. При проверке учитываются все вопросы, связанные с предоставлением услуг (комплексные проверки) или отдельные вопросы ( тематические проверки).

3. Проверка полноты и качества предоставляемой услуги осуществляется по поручению главы администрации Сапожковского муниципального района Рязанской области и оформляются распоряжением.

4. Результаты проверки оформляются в виде справки произвольной формы, в которой отражаются выявленные несоответствия настоящему регламенту и предложения по их устранению.

5. По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей глава администрации Сапожковского муниципального района Рязанской области принимает решение о напрвлении в учреждении культуры предложений об устранении выявленных недостатков и о привлечении выновных лиц к дисциплинарной ответственности.

6. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской фФедерации должностных лиц, в течение 10-ти дней со дня принятия таких мер управление культуры и туризма администрации Сапожковского муниципального района сообщает в письменной форме физическому или юридическому лицу, права или законные интересы которых были нарушены.
7. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляет управление культуры и туризма администрации Сапожковского муниципального района.


Директор МБОУ ДОД «Сапожковская ДШИ»______________________М.В.Захарьящева
